Инструкция по заполнению базы данных городского актива
1. База данных сторонников ведется специально назначенным сотрудником (двумя сотрудниками).
2. Информация о жителях, заносящаяся в базу поступает из источников. 
1) База данных участников акций,
2) База данных жителей, принявших участие в голосовании, 
3) База данных жителей, принявших участие в конкурсе,
4) Сотрудники предприятий, учреждений и организаций,
5) База данных членов общественных организаций,
6) Знакомые, друзья, родственники городского актива,
7) Список участников массовых мероприятий,
8) Иные источники.
3. Списки/база участников акций/мероприятий/голосований и т.д. должны составляться в соответствии с табличной формой Базы:
4. База данных обновляется непрерывно по мере поступления информации (проведения мероприятий)
5. Целесообразно использовать дополнительные признаки: 
1) Участник инициативы/мероприятия

2) Организатор инициативы/мероприятия

3) Инициатор инициативы/мероприятия

Форма ведения базы городского актива
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